Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
jarjestaminen

Toimintaprosesseja kuvaavat nimikkeet

Prosessista vastaava viranhaltija
Varhaiskasvatusjohtaja

ja
Hakemusten kiisittely, sijoitus- ja maksupaatokset.

Prosessin tarkoitus liittyva kute

Perusopetuksen ja lukio-opetuksen
jérjestaminen ja aamu- ja
iltapéivatoiminta

Oppilas- ja opiskelijahuolto

Sivistysjohtaja, sivistystoimen

palvelupééllikké (APIP-osuus) Sivistystoimen palvelupaallikk

varhaiskasvatuspaikkojen yllapito, Oppi on hyvan
varhaiskasvatuksessa olevien lasten ja i ja luki hyvén psyykkisen ja fyysisen yden sekd
tydntekijsiden tietojen yllapito, Eeetteetl 0 A N tErmictS |
° . . jar Aamu- ja sosiaalisen hyvinvoinnin edistamists ja
S e 5 o 3 seka niiden
i Jjakirj: i toimintaa.

Sidokset muihin prosesseihin

Talouspalvelut

Tietovarantojen nimikkeet

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
tietovaranto

TOS 12.07 Varhaiskasvatus
TOS 12.07.00 Lasten paivahoidon yleinen
jérjestaminen, ohjaus ja valvonta
TOS 12.07.01 Lasten paivhoidon
asiakaskohtainen tyd

TOS 12.07.02 Tukien ja kustannusten
maksaminen paivahoidossa

Keskeiset tietoaineistot
tietovarannossa

Tietovarannot ja tietoaineistot joista
erillinen kuvaus on laadittuna

TSK 4.53 Daisy -varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelmé TSK
e A .

Talouspalvelut

Sosiaali- ja terveyspalvelut Sosiaali- ja terveyspalvelut

Kulttuuripalvelut

Kulttuuripéallikkd

Kulttuuri-, ja

Kirjastopalvelut

Kirjastotoimenjohtaja

Nuorisotydn palvelut

Nuorisopaallikkd

Liikuntapalvelut

Vapaa-aikapaallikko

tarjoaa retki- ja
erilaisia tapahtumia, etsiva3 nuorisotyots,

L yllapitaa siss- ja
ulkoliikuntatiloja ympéri Laitilaa, tukee

Kansalaisopisto

Rehtori

Vakka-Suomen kansalaisopisto on

Musiikkiopisto

Rehtori

nuorisotiloja ja avustaa yhdistyksidja  1.1.2007 toimintansa aloittanut Musiikin taiteen perusopetuksen laajan
Kirjasto tarjoaa padsyn tietoon, aineistoihin ja _jarjestaville yhdistyksille seka vastaa nuorten  on mukana jarj sssi i i joka  oppimadrén mukainen opetus ml.
amyksiin. Yllapida ipuolista ja atyollista 4 ja siihen siséltyvista ilaisille. Vap jarjestad vapaan sivi varhaisidn jonka
uudistuvaa kokoelmaa. Tarjolla on tiloja i kuuluu mybs kaikkien uusien Laitilan kaupunki on opiston yllépitdjs, — sivutuotteena konsert

yrity 6 pitad
yll ja jarjestojen j

ja

jarjestaminen.

Talouspalvelut

Opetustoimen tietovaranto Oppilas- ja tietovarant

TOS 12.00 Opetus- ja sivistystoimen
ohjaus
TOS 12.01 Oppilas- ja opiskelija-asiat

TOS 12.01.03.03 Opintososiaaliset tukitoimet
TOS 12.01.03.04 Koulupsykologitoiminta
T0S 12.01.03.05 Koulukuraattoritoiminta

TSK 4.5 Perus- ja esiopetuksen sekd

Kult

TOS 12.03 Kulttuuripalvelut®

TOS 12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja

ohjaus®
TOS 12.03.01 Kulttuuritapahtumat ja -
Kilpailut®

TOS 12.03.03 Museotoiminta

(MultiPrimus)

Sisaltaaks henkilstietoja

Kylla

-Varhaiskasvatuksen asiakkuus ei salassa
pidettavi tieto
-Varhaiskasvatussuunnitelma ja
esiopetuksen oppimissuunnitelma ja
lapsen tuen tarvetta koskevat tiedot
salassapidettéavia.

Si 0 arkaluontoisia / salaisia
tietoja

Tietovarantojen sidokset
tietojarjestelmiin

Varhaiskasvatuksen tietovaranto = Daisy

TSK 4.54 0 TSK 4.56 il isteri  TSK 5.27 Opi tilavuokra
hallintajarjestelma (MultiPrimus) (AURA) io ja i i i

Kylla Kylla Kylld

Kylla Kylla Ei

Kaikki opiskeluun liittyvi tieto =
MultiPrimus
Aamu- ja iltal

oiminnan

tiedot = MultiPrim

Daisy
MultiPrimus
Wilma

Daisy = WhileOnTheMove Oy
MultiPrimus = Visma InCommunity Oy

KuntaNet Vaest6 <> MultiPrimus
Daisy <>Titania
Titania<>palkkahallinto

KuntaNet Vaest6 <> MultiPrimus =
tekninen rajapinta
Daisy <>Titania = tekninen rajapinta

Daisy <> VARDA

Daisy <>Titania
Daisy<>Vaana

Daisy <> Kela

VRK <> Daisy

MultiPrimus <> KOSKI-palvelu

Daisy <> VARDA = tekninen rajapinta
VRK <> Daisy = tekninen rajapinta
MultiPrimus <> KOSKI-palvelu = tekninen
rajapinta

Tietoaineisto arkistoidaan / tuhotaan
Tiedot arkistoidaan

i = Daisy Oppilashuoltorekisteri = Aura
MultiPrimus
Wilma
Kurre

Daisy Aura
Daisy = WhileOnTheMove Oy

MultiPrimus = Visma InCommunity Oy CGI

KuntaNet Vaest6 <> MultiPrimus

KuntaNet Vdestd <> MultiPrimus =
tekninen rajapinta

MultiPrimus <> KOSKI-palvelu

MultiPrimus <> KOSKI-palvelu = tekninen
rajapinta

Tiedot arkistoidaan Tiedot arkistoidaan

Arkistointitapa
Paperi dokumentti

Daisy tietojarjestelma
Multiprimus
Kaupungin paperiarkisto

Arkistointipaikka

TOS 12.07 Varhaiskasvatus

asiakaskohtainen tys

TOS 12.07.02 Tukien ja kustannusten
maksaminen péivihoidossa

TSK 4.53 Daisy -varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma TSK
TSK 4.54 Oppilastietojen
hallintajarjestelmé (MultiPrimus)

TSK 4.53 Daisy -varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelmé TSK
4540, ) o

Tietoturvallisuus

Paperi dokumentti Paperi dokumentti

Daisy -tietojérjestelma
MultiPrimus
Kaupungin paperiarkisto

Aura tietojarjestelmé
Kaupungin paperiarkisto

TOS 12.01.03.03 Opintososiaaliset tukitoimet

Museoarkiston hallinta jarjestelm:

Aina

Turun museokeskus

Tiedot arkistoidaan

Sahkainen tietojarjestelma
Taideteosten luettelot paperiarkisto

Aina tietojrjestelma
Kaupungin paperiarkisto

TOS 12.03 Kulttuuripalvelut®

TOS 12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja

(MultiPrimus)

TOS 12.01.03.04 Koulupsykologitoiminta ohjausi
TOS 12.00 Opetus- ja sivistystoimen T0S 12.01.03.05 Koulukuraattoritoiminta TOS 12.03.01 Kulttuuritapahtumat ja -
ohjaus TSK 4.55 Perus- ja esiopetuksen seka kilpailut
TOS 12.01 Oppilas- ja opisk i i isteri TOS 12.03.03 Museotoiminta
TSK 4.54 Oppilastietojen TSK 4.56 P i isteri  TSK 5.27 Opi tilavuokra
hallintajarjestelma (MultiPrimus) (AURA) io ja toimi i i

TSK 4.55 Perus- ja esiopetuksen seka
TSK 4.54 O TSK 4.56 P i isteri  TSK 5.27 Opi tilavuokra
hallintajarjestelma (MultiPrimus) (AURA) io ja toimi i i

voi varata ilmaiseksi. Kirjasto
antaa digitukea.

Talouspalvelut

Koha-kirjastojarjestelmé ja Finna-
verkkokirjasto.

TOS 12.03.02 Kirjastotoiminta

TSK 4.57 Vaski-kirjastojen asiakasrekisteri
TSK 5.24 Omatoimikirjaston kulunvalvonta,

, yllapito- ja i

(Servmanager)
TSK 5.26 Nayttelytilojen varaukset

Kylla

Kirjaston asiakasrekisteri

Koha, Finna, Servmanager

Vaski-kirjastot

Finna-verkkokirjasto ja Mikro-Vayla Oy:n
hallinnoima omatoimikirjaston
ohjausjarestelma

Henkildasiakkaan kirjastokortti on voimassa 10

vuotta ellei kiyttoaikaa jatketa.

Paperi dokumentti

Koha-tietojarjestelmé
Kirjaston ja kaupungin arkistot

TOS 12.03.02 Kirjastotoiminta

TSK 4.57 Vaski-kirjastojen asiakasrekisteri

TSK 5.24 Omatoimikirjaston kulunvalvonta,
, yllpito- ja isteri

(Servmanager)

TSK 5.26 Nayttelytilojen varaukset

TSK 4.57 Vaski-kirjastojen asiakasrekisteri

TSK 5.24 Omatoimikirjaston kulunvalvonta,
, yllpito- ja isteri

(Servmanager)

TSK 5.26 Nayttelytilojen varaukset

Nuorisopadllikks on rekisterinhaltija

Sopimusten hallinta

Sopimuksen tehnyt viranhaltija

Sopimusten hallinta.

Talouspalvelut
Sosiaalitydnpalvelut

Nuorisotydn tietovaranto

TOS 12.05 Nuorisopalvelut

muut Vakka-opiston ovat jary
tehdaan Kustavi, Pyh3 , Taivassalo, Alueellinen oppilaitos, Laitilan
kanssa. Uusikaupunki ja Vehmaa. jarjestajakunta.
Henkiléstohallinto

? Kaytatteko Titania jarjestelmaa ja jos
kyllé niin siirré tama tietojarjestelmat
kohtaan

Talouspalvelut

Talouspalvelut

TOS 12.04 Liikuntatoimi

TOS 12.00.03 Kansalaisopisto

TSK 5.23 Kansalaisopiston

TSK 4.61 Etsivan nuorisotyon asiakasrekisteri ~ TSK 5.25 Uimahallin, in ja arjestell N
TSK5.291Y istyd ittamis muiden lii iloje it i i i (Hellewi)
Kylla Kyll Kylla

Kyll3, opettajien ja opiskelijoiden
Ei Ei il6 ia ja muita

PARrent = Etsiva nuorisotydn asiakasrekisteri
PARrent
sahksinen dokumentti (kaupungin

verkkoasema)

PARent = AVI
Laitilan kaupunki

vhteysetsivaan. fi

Tietoja ei arkistoida

TOS 12.05 Nuorisopalvelut

TSK5.291Y

Liikuntapaikkojen varaus = Timmi
varausjarjestelma

Timmi -varausjarjestelm
Titania

Timmi = Timmi Software Oy
Titania = CGI

Titania <> Personec F2

Titania <> Personec F2 = tekninen
rajapinta

Tietoja ei arkistoida

TOS 12.04 Liikuntatoimi

Kaikki opiskeluun liittyva tieto = HelleWi

HelleWi

Wildfrost Oy

Laskutus: Intime Plus

Tulevina vuosina Koski-palvelu, ei vield
kéytdssd vapaan sivistystyon osalta.

Tiedot arkistoidaan

Paperi dokumentti

Hellewi
Kaupungin paperiarkisto

12.00.03 Kansalaisopisto
TSK 5.23 Kansalaisopiston

TSK 4.61 Etsivan nuorisotyon asiakasrekisteri ~ TSK 5.25 Uimahallin, in ja jarjestelman
istyo ittamit muiden liil iloje i isteri i (Hellewi)

TSK 5.23 Kansalaisopiston

TSK 4.61 Etsivan nuorisotyon asiakasrekisteri ~ TSK 5.25 Uimahallin, in ja ihalli arjestelman
istyo ittamit muiden liil iloje i isteri i (Hellewi)

TSK5.291Y

TOS 12.00.04

i hallinnoi seuraavia sopimuksia:

yhteistydsopimukset

Viranhaltijapéatokset

Péatoksen tehnyt viranhaltija

Toimialan viranhaltijat paattavat omaan
toimivaltaansa kuuluvista asioista

Mahdollinen sidos kunnan toiseen prosessiin Mahdollinen sidos kunnan toiseen

riippuu sopimuksen si

Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta

TSK 4.63 Vakka-Suomen musiikkiopiston
ietorekisteri

Kylla

Kaikki opiskeluun liittyva tieto =
MultiPrimus

MultiPrimus

Wilma

Kurre

Google Education

MultiPrimus = Visma InCommunity Oy
Google Education = Google
KuntaNet Vaestd <> MultiPrimus

Laskutus: Aditro

KuntaNet Vaestd <> MultiPrimus =
tekninen rajapinta

Tulevina vuosina Koski-palvelu, ei vield
kéytossa vapaan sivistystyon osalta.

Tiedot arkistoidaan

Sahkéinen tietojarjestelma
Paperi dokumentti

MultiPrimus
Kaupungin paperiarkisto

TOS 12.00.04 Musiikkiopisto
TSK 4.63 Vakka-Suomen musiikkiopiston
henkiltietorekisteri

TSK 4.63 Vakka-Suomen musiikkiopiston
henkilatietorekisteri Vuokaavio ja
toimintaseloste

Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta

Kyll&/El (riipuen sopimuksen sisallostd)

Riippuu sopimuksen sisallosta

Kunnallinen péatoksenteko

Valtuusto ja Luottamushenkilt

Kunnan toimielinten hallintoasioiden
kasittely sisaltden:

-asian valmistelu

-paitoksenteko

-paitoksen tiedoksianto

-pastoksen taytantdsnpano.

Mahdollinen sidos kunnan toiseen

riippuu riippuu
Katso Hallinto/Siséinen Katso Halli
Paatokset Paatokset
Katso Hallinto/Siséinen Katso Halli

Kyll&/El (riipuen padtoksen sisallosta)

Riippuu paatcksen sisallostd

Kylla/El (riipuen paétoksen sisallosta)

Riippuu paatoksen sisallosta

Katso

Katso Hallinto/Sissinen palvelutoiminta

Katso Hallinto/Siséinen palvelutoiminta

Katso |

Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta

Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta

Katso Hallinto/Sisail

Katso Hallinto/Siséinen palvelutoiminta

Katso Hallinto/Siséinen palvelutoiminta

Katso Halli Katso Halli Katso Hallinto/Siséi
Katso Halli Katso Halli Katso Hallinto/Siséi
Katso Halli Katso Halli Katso Hallinto/Siséi
Katso Halli Katso Halli Katso Hallinto/Siséi
Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta Katso Hallinto/Sisdinen Katso Halli
Katso Halli Katso Halli Katso Hallinto/Sisai
Katso Hallinto/Sisdinen palvelutoiminta Katso Hallinto/Sisdinen Katso Halli
Katso Hallinto/Sissinen palvelutoiminta Katso Hallinto/Sisdinen Katso Halli
Katso Hallinto/Sissinen palvelutoiminta Katso Hallinto/Sisdinen Katso Halli




